SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DE PERNAMBUCO, CRO-PE.

RESOLUCAO CRO-PE 03/2016

Dispde sobre as Competéncias da Chefia do Setor
de Fiscalizacdo, da Coordenacao Administrativa e
da Presidéncia da Comissdo de Fiscalizagdo.

O presidente do Conselho Regional de Odontologia de pernambuco, considerando a necessidade
de racionalizar e agilizar os procedimentos administrativos, em atendimento as solicitagdes
formuladas pelas autoridades e pelos funcionarios e Diretores da casa.

Resolve:

Artigo 12. Compete ao Presidente da Comissao de Fiscalizagdo:

L

V.

Coordenacio geral do setor de Fiscalizagao ao qual estdo subardinados os cargos de
Chefe e Coordenador administrativo do Setor de Fiscalizagdo;

Elaborac3o das diretrizes gerais para o Setor de Fiscalizagdo;

Receber todas as deliberacdes da Diretoria do Conselho ao Setor de Fiscalizagdo e
distribui-las ao Chefe e Coardenador administrativo do Setor de Fiscalizagdo;

Realizacdo reuniBes periddicas com o Chefe e Coordenador Administrativo para
distribuicdo das atividades a serem desempenhadas pelos mesmos;

Receber os relatdrios mensais, semestrais e anuais sobre o desempenho dos Fiscais.
Realizar avaliacio de desempenho do Chefe e Coordenador Administrativo do setor de
Fiscalizagdo;

Artigo 2 ¢ - Compete ao Chefe do Setor de Fiscalizacdo:

.

VI,
VI

Representacdo direta do Setor;

Planejar as acbes do Setor de Fiscalizagdo em conjunto com o Presidente da Comissao, o(a)
Coordenador(a) e o(s) Fiscalfis);

Fixar a escala de trabalho do(s) funcionario(s});

Distribuicdo de denuncias;

Realizar ou designar acompanhamento de Interdicdes Eticas;
Implementar normas e rotinas de trabaiho;

Autorizar entrevistas de funciondrio(s) do Setor, & imprensa em geral, sobre assuntos
pertinentes ao mesmo;
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Solicitar a concessio de diarias a(aos) funcionario(s);

Solicitar a instauracio de Processo Administrativo ou de Sindicancia para apuragdo de
responsabilidade pelos atos praticados pelo(s) fiscal(is);

Articulagdo de operacBes especiais em conjunto com Policias Civil e Militar, PROCON e
Vigilancia Sanitaria;
Avaliacio do{s) fiscal(is) conforme disposto na Resolugdo 02/2016;

Realizar periodicamente reunides com ofs} fiscal(is) para analise, avaliacdo e execugao de
acBes estabelecidas, gerando, com isso, relatorio proprio, objetivando corregBes e possiveis
adequacdes e orientacoes;

Prestar informagBes sobre o andamento do setor ao Presidente da Comissdo de
Fiscalizagdo;

Comunicar ao Presidente da Comissio de Fiscalizacdo todas as demandas advindas da
Diretoria do Conselho ao Setor de Fiscaliza¢ao;

Comunicar ao Presidente da Comissdo de Fiscalizagdo, com antecedéncia minima de 48h,
reunides marcadas pelo Setor.

Artigo 3¢ - Compete a{o) Coordenador(a) Administrativo(a) do Setor de Fiscalizagdo:

Vil

VIL

0 controle de entrega de Oficios, Relatdrios, Memorandos, bem como, dos seus prazos,
conforme disposto na Resolugdo CRO-PE 02/2016;

Obtencso, controle, e manutencdo de dados estatisticos da Fiscalizagdo;

Suporte técnico relacionado aos aspectos do Exercicio da Fiscalizagao;

Acompanhamento presencial em diligéncias, quando designado(a) pelo(a} Chefe do Setor;
Participac3o de audiéncias da Comissdo de Etica;

Recebimento e protocolo de denincias recebidas por e-mail, telefone, WhatsApp e
presencial;

Confeccdo de Relatorio mensal, semestral, anual ou sempre que for solicitado, contendo
estatisticas do Setor;

Avaliar e supervisionar o cronograma de trabalho do(s) fiscal{is), utilizando recursos
estatisticos para monitoramento do desempenho, conforme disposto na Resolu¢do CRO-PE
02/2016;

Elaborar e encaminhar a Diretoria relatorio das atividades desenvolvidas no Setor,
conforme cronograma de trabalho;

integrar Comissdes quando designado(a) pelo Presidente do Conselho Regional; A
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X|. Gerenciamento das demandas administrativas de fiscalizacio(des) realizada(s) pelo(s)
fiscal(is);

Xli.  Prestacio de todas as informagdes ao Presidente da Comissdo de Fiscalizagdo através de
Relatério mensal, semestral e anual.

Recife-PE, em 16 de Setembro de 2016.

)

T ]
Al rédo/de Aquino Gaspar Junior

e

iy Presidente do 'tRO—PE

L
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