) b DE ODONTOLOGIA
| DE PERNAMBUCO

DECISAO CRO-PE N¢ 03/2018

oy === CONSELHO REGIONAL

Dispbe sobre a concessio de didrias, jetons, auxilio embarque/desembarque, auxilio
representacao, astabelece critérios para emissio de passagens aéreas e da outras

providéncias.

O Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco, no Uso das atribuicdes conferidas pela
Lei Federal n? 4.324, de 14 de abril de 1964, regulamentada pelo Decreto n® 68.704, de 03

de junho de 1971,

Considerando que é uma Autarquia Federal, criada por Lei, tendo como uma de suas
principais incumbéncias a fiscalizacdo do exercicio profissional, além de promover, por todos
os meios ao seu alcance, © perfeito desempenho técnico-cientifico e moral da Odontologia,

da profissdo e dos que a exercem,

Considerando a necessidade de assegurar 205 Conselheiros adequadas condigdes para ©

desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando a Decisdo CFO- n? 69/2016;

Considerando que a Lei Federal n2 11.000, de 15 de dezembro de 2004, expressamente
qutoriza os conselhos de fiscalizagdo de profissBes a normatizar a concessdo de didrias,

jetons e auxilios de representacao;

Considerando o que dispde o artigo 58, da Lei Federal n? 8.112, de 11 de dezembro de 1590,

bem como o Decreto n? 5.992, de 12 de dezembro de 2006;

Considerando as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido,

exaradas no ambito da TC

011.185/2015-5 (Apenso: TC 046.313/2012-5), de 15 de julho de 2016;

Considerando a adogdo de normas que privilegiem ainda maior aproveitamento dos atos
administrativos e dos recursos com base em prerrogativa publica; e,

Considerando a racionalizagdo de dinheiros obtidos junto 4 coletividade e dos
procedimentos complementares visando o interesse publico e economicidade dos atos de

gestdo,

A DIRETORIA do Conselho Regional de Odontologia de Odontologia de Pernambuco, no uso

de suas atribuigbes legais,

DECIDE:

Art. 12. O deslocamento a servico, de conselheiros, membros de comissdes &
representacdes, assessores, colaboradores, convidados e funcionarios do CRO-PE se regula

pelos preceitos estabelecidos na presente Decisdo.
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Art. 22. Sera considerado deslocamento a servico 0 afastamento do beneficidrio do seu
domicilio até a localidade onde se desenvolverao as atividades de interesse do CRO-PE.

§ 19. O deslocamento ficara condicionado a autorizag3o prévia da presidéncia do CRO-PE a
Geréncia Administrativa.

§ 29. A aprovacgdo de que trata O § 12 deste artigo poderd ser feita por meio de mensagem
eletrdnica, enviada por e-mail institucional, com cdpia aberta ao presidente do CRO-PE para
autorizacdo do mesmo, a qual, depois de impressa, deve ser juntada ao processo. A Geréncia
Administrativa tambem podera apresentar O formulario fisico para aprovacdo da

3

presidéncia, conforme estabelecido nos anexos a presente Decisao.

Art. 32. A didria tem por finalidade cobrir despesas de hospedagem, alimentacdo e
deslocamento urbano.

§ 12. A didria sera devida por dia de afastamento do domicilio, até a data do retorno.

§ 22. Quando a atividade ndo demandar o pernoite, como também, no dia de retorno, ©
beneficiario fara jus ao correspondente a meia-didria.

Art. 42, Sem prejuizo da concessio de didria de que trata 0 artigo 32, da presente Decisado,
fardo jus ao auxilio embargue/desembarque, conselheiros, membros de comissoes e
representagdes, assessores, colaboradores, convidados e funcionarios.

§ 12. O auxilio embarque/desembargue de que trata o caput deste artigo, corresponde 2o
transito do beneficiario, da residéncia ao local de embarque, do local do desembarque a0
hotel ou local das atividades e vice-versa.

§ 2¢. Sera pago, apenas, um auxilio embarque/desembarque em cada deslocamento, mesmo
guando os destinos forem diversos.

§ 32. A importancia devida ao auxilio embarque/desembarque correspondera a 50%
(cinguenta por cento) do valor da maior diaria vigente, conforme anexo L

Art. 5°. A autorizacdo para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem aérea, devera
levar em considera¢do o hordrio e 0 periodo da participagdo do servidor no evento, a
pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo
laborativa produtiva, preferencialmente que antecedam em no minimo 3 (trés) horas o inicio
previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 6°. A aguisicdo de bilhetes de passagens aéreas observara, preferencialmente, 05
seguintes criterios:

a) requerimento do proponente e autorizagdo do responsavel, respectivamente;

b) marcagao, preferencialmente, com no minimo 10 {dez) dias de antecedéncia, guando iss0
n3o ocorrer, devera haver justificativa expressa ¢ clara que fundamente a necessidade, visto
tratar-se de excegao;

c) prioritariamente o voo com. percursos de menor duracdo, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes;
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d) quando ndo houver outra possibilidade, existindo escalas efou conexdes, O periodo
compreendido entre elas nio podera superar a 3 {trés) horas; e,

e) embargque € 0 desembarque devem estar previstos para o periodo entre sete e vinte e
uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses horarios e/ou cidades.

Art. 7°. Ndo sao autorizadas gquaisquer alteracbes de percurso, data ou horario de
deslocamento, ressalvada condigio imprevisivel, devidamente justificada, de forma
completa, fundamentada e efetivamente clara.

Art. 8°. Poderd ser admitida, excepcionaimente, mediante a solicitagdo formal do
beneficiario, indenizagao por deslocamento, seja utilizando veiculo  proprio, seja
terceirizado, considerando a inexisténcia de servigo aereo na localidade e, subsidiariamente,
acaso se apresente a medida, meio mais econdmico aos cofres da Autarquia. Para tanto, a
Indenizac3o por KM rodado cera de R$0,97 (noventa e sete centavos).

Art. 92. Sera permitido o pagamento de jeton ac conselheiro efetivo ou suplente que seja
convocado para participar de reunides plenarias.

Paragrafo dnico. O recebimento do jeton serd cumulado com a percepgio de diaria e auxilio
embarque/desembarque, exclusivamente para conselheiros.

Art. 10. Os valores correspondentes a diaria, auxilio embarque/desembarque, jeton e auxilio
representagao sdo aqueles fixados no Anexo | da presente Decisdo.

Art. 11. O auxilic de representagdo ndo podera ser cumulado com outra categoria e, sera
concedido, quando convocado conselheiro efetivo ou suplente, membros de comissdes, de
representagbes e convidados para realizacdo de diligéncia na localidade de sua residéncia.

Art. 12. Os pagamentos relativos 3 concessao de didrias, auxilio embargque/desembargue,
jetons e deslocamentos terrestres, deverao ser realizados, preferenciaimente, 48 (quarenta
e oito) horas antes do efetivo deslocamento,

Art. 13. A prestagdo de contas devera ser realizada em até 48 (quarenta e oito) horas a partir
da realizagdo do evento, encaminhada para o e-mail da Geréncia Administrativa, ou
presencialmente entregue a mesma, observando necessariamente a apresentagdo do
relatério de viagens, bem como de copias de cartdes de embargue ou declaracdo fornecida
pela companhia aérea e descricdo dos trabalhos realizados, consignando dias e horarios.

Art. 14. Recebida 3 didria {ou outro beneficio) e ndo realizada a viagem, ou guando cumprida
parcialmente a atividade, devera o beneficiario proceder a devolugdo do valor devido ac
CRO-PE, no prazo maximo de 5 {cinco) dias corridos, contados do retorno ou da interrupgao
do deslocamento.

Art. 15. A auséncia de quaisquer documentos disciplinados nesta Decisdo impedira a
autorizacio de concessdes de qualquer natureza. Para atendimento as faltas, devera a
presidéncia proceder medidas de saneamento do quadro, submetendo o processo de
concessdo 3 apreciagdo da diretoria do CRO-PE.

Art. 16. O processo de concessdo de beneficio que inobservar guaisquer dos preceitos
contidos na presente Decisdo sera considerado irregular e sujeita aqueles que derem causa,
seja beneficidrio, seja interveniente no processo, 3s sancOes previstas na legislagao. :\i
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Art.17. O Anexo Il refere-se ao FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, JETONS,
AUX{LIO EMBARQUE/DESEMBARQUE, AUXILIO REPRESENTAGAO E EMISSAO DE PASSAGENS
AEREAS que é assinado apenas pelo presidente do CRO-PE. O Anexo Il refere-se ao
Relatério de Solicitacio de Didrias, Jetons, Auxilio Embarque/ Desembarque, Auxilio
Representagdo e Emiss3o de Passagens Aéreas, que é assinado pelo solicitante e pelo
Presidente do CRO-PE, tudo respeitando o estabelecido no Anexo L. O Anexo IV refere-se a
Relatério de Viagem, que é preenchido e assinado pelo solicitante quando do seu retorno.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do CRO-PE.

Art. 19. Esta decisdo entra em vigor nesta data, revogada a Decisdo CRO-PE Ne 01/2018 e
todas as demais disposi¢Bes em contrario.

Recife, 25 de maio de 2018.

Gespar Junior - CRO/PE n® 1841
onél/de Odontologia de Pernambuco ~ CRO/PE

ETA S o AL S DI
Théréze Etienne de Sa Y Britto

Secretaria do Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco — CRO/PE

¢ A PR

Ao Uauelo, o ‘ZJ S
‘Ana Cldudia da Silva Aradjo

Tesoureira Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco — CRO/PE
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DECISAQ N2 03/2018

ANEXO I

CLASSIFICACAO DE BENEFICIARIOS E VALORES

CATEGORIA DIARIA NACIONAL DIARIA DENTRO DO
ESTADO
Conselheiros, membros de
comissoes e representagdes, R$700,00 R$500,00

assessores, colaboradores e
convidados do CRO-PE;

Funcionarios - Cargo de Chefia
(80%]) RS$560,00 RS$400,00
Funcionarios (60%) RS$420,00 RS$300,00

Auxilio Embarque/Desembarque:
Conselheiros, membraos de
comissdes e representagdes,
assessores, colaboradores e R$350,00 R$250,00
convidados do CRO-PE;
Funciondrios - Cargo de Chefia;
Funciondrios. '

Jeton- 40% do valor da diaria; R$280,00 R$200,00
Auxilio Representagdo - 25% do
valor da didria. R$175,00 R$125,00
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ANEXO Il

Relatdrio de Solicitacdo de Didrias, Jetons, Auxilio Embargque/Desembarque, Auxilio
Representagia e Emiss&o de Passagens Aéreas

SOLICITACAO/CONVOCACAO VINCULO
{ ) DIARIA ( ) CONSELHEIRO REGIONAL
{ ) JETON ( } MEMBRO DE COMISSAO
( ) AUXIiLIO DE EMB./DESEMB, ( ) MEMBRO DE REPRESENTACAO
{ ) AUXILIO REPRESENTACAO ( ) ASSESSOR
( ) EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS { ) CONVIDADO
( ) INDENIZAGAO POR KM RODADO ( ) FUNCIONARIO
SOLICITANTE: CARGO/FUNGAO:
DESTINO DATA

BENEFICIARIO

QUANTIDADE

EVENTO/OBIETIVO DA VIAGEM

Fundamentos Normativos/Legais -Decisdo CRO/PE N2 01/2018 (que autoriza o CRO-PE efetuar pagamento
48 horas). Quando do recebimento de qualquer quantia e da n3o realizagdo de viagens, miss3o institucional
ou evento, estes que contemplem qualquer um dos valores estabelecidos nesta norma, o beneficidrio
deverd proceder sua devolugdo integral, nos termos do artigo 14, da presente Decisdo,

Recife, ] f ;

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Presidente CRO/PE
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, JETONS, AUXILIO
EMBARQUE/DESEMBARQUE, AUXILIO REPRESENTACAO E EMISSAO DE PASSAGENS
AEREAS

DADOS DO REQUISITANTE

NOME:

MATRICULA:

CARGO:

LOTAGAOQ:

TELEFONE/RAMAL:

E-MAIL:

CPF;

ViNCULO
{ ) CONSELHEIRO REGIONAL
{ } ASSESSOR
( ) MEMBRO DE COMISSAO
( ) FUNCIONARIO
( ) MEMBRO DE REPRESENTACAO
{ ) CONVIDADO

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE:

EVENTO/MISSAO:

CIDADE DE REALIZACAO:

DATA E HORA DE INICIO:

DATA E HORA DE ENCERRAMENTO:

FINALIDADE:

MEIO DE TRANSPORTE:

1) Quando o afastamento iniciar-se na sexta-feira ou incluir sabado, domingo ou feriado,.Li:_

contara com autorizacdo e justificada expressa, abrangente e clara. J

2) Apenas sera admitido meio de transporte terrestre, excepcionalmente.
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3) Quando do recebimento de qualquer quantia e da ndo realizacdo de viagens, missao
institucional ou evento, estes que contemplem qualquer um dos valores estabelecidos
nesta norma, o beneficiario devera proceder sua devolucdo integral, nos termos do artigo
14, da presente Decisdo.

PERCURSO {somente na hipétese de utilizagGo de transporte aéreo)

TRECHO -

DATA-

HORA-

VOO-
COMPANHIA-

OBJETOS DA SOLICITAGAO DE CONCESSAQ
( ) DIARIAS
( ) JETONS
( ) AUX. EMB./DESEMB.
( } AUX. REPRESENTACAO
( ) PASSAGENS AEREAS
( ) INDENIZAGAO POR KM RODADO

EQUIVALENCIA DA DIARIA PROPORCIONAL
INDICAR A DIARIA EQUIVALENTE:

Recife, / /

Assinatura do Presidente CRO/PE
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ANEXO IV — RELATORIO DE VIAGEM

PARTICIPANTE:

EVENTO:

LOCAL:

DATA DA SAIDA: / ] DATA DO RETORNO: _ / /
MEIO DE TRANSPORTES:

AEREO ( ) CRO-PE ( ) OniBUS { ) TAXI ( ) PARTICULAR / LOCADO { )

OBIJETIVO:

DECLARACAO DO REQUERENTE (g—{% ‘{\\\i} ;  ‘

XX
Declaro ser de minha responsabilidade a autenticidade das informages aqui prestadas bem comjo
dos documentos anexos.

Recife, / /

(Assinatura do solicitante/ Matricula)
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