P CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE PERNAMBUCO

DECISAO CRO-PE N2 02/2019

Dispde sobre a concessdo de didrias, jetons, auxilio embarque/desembarque, auxilio
representacdo, estabelece critérios para emissdo de passagens aéreas e da outras
providéncias.

O Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco, no uso das atribui¢des conferidas pela
Lei Federal n? 4.324, de 14 de abril de 1964, regulamentada pelo Decreto n2 68.704, de 03
de junho de 1971,

Considerando que é uma Autarquia Federal, criada por Lei, tendo como uma de suas
principais incumbéncias a fiscalizagcdo do exercicio profissional, além de promover, por todos
0s meios ao seu alcance, o perfeito desempenho técnico-cientifico e moral da Odontologia,
da profissdo e dos que a exercem;

Considerando a necessidade de assegurar aos Conselheiros adequadas condigdes para o
desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando a Decisdo CFO- n2 69/2016;

Considerando que a Lei Federal n? 11.000, de 15 de dezembro de 2004, expressamente
autoriza os conselhos de fiscalizagdao de profissdes a normatizar a concessdo de diarias,
jetons e auxilios de representacao;

Considerando o que dispde o artigo 58, da Lei Federal n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
bem como o Decreto n? 5.992, de 12 de dezembro de 2006;

Considerando as recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU), exaradas no ambito
da TC 011.185/2015-5 (Apenso: TC 046.313/2012-5), de 15 de julho de 2016;

Considerando o Acérddo N. 570/2007; N. 462/2008; N. 2671/2014; N. 908/2016; e N.
1163/2008, estes derivados de deliberacdo plenaria pelo TCU sobre o pagamento de diarias;

Considerando a Lei 5.708/1971 que dispGem sobre a gratificacio pela participacio de
deliberacdo coletiva;

Considerando o Acdrdao N. 449/2011; N. 1276/2004; N. 1948/2012; N. 1163/2008; N.
1436/2015; N. 1948/2012 e N. 2164/2014, estes derivados de deliberacdo plenéria pelo TCU
sobre o pagamento de Jetons e Verbas de Representacio;

Considerando a adogdo de normas que privilegiem ainda maior aproveitamento dos atos
administrativos e dos recursos com base em prerrogativa publica; e,

Considerando a racionalizagdo de dinheiros obtidos junto a coletividade e dos
procedimentos complementares visando o interesse publico e economicidade dos atos de
gestao,
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CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE PERNAMBUCO

A DIRETORIA do Conselho Regional de Odontologia de Odontologia de Pernambuco no uso
de suas atribuicdes legais,

DECIDE:

Art. 12. 0 deslocamento a servico, de conselheiros, membros de comissdes e
representacdes, assessores, colaboradores, convidados e funcionarios do CRO-PE se regula
pelos preceitos estabelecidos na presente Decisdo.

Art. 2°. Sera considerado deslocamento a servico o afastamento do beneficiario do seu
domicilio até a localidade onde se desenvolverdo as atividades de interesse do CRO-PE,
sendo estas em sede administrativas ou ndo.

§ 12. O deslocamento ficara condicionado a autorizagdo prévia da presidéncia do CRO-PE a
Geréncia Administrativa.

§ 22. A aprovacdo de que trata o § 12 deste artigo podera ser feita por meio de mensagem
eletrdnica, enviada por e-mail institucional, com copia aberta ao presidente do CRO-PE para
autorizacio do mesmo, a qual, depois de impressa, deve ser juntada ao processo. A Geréncia
Administrativa também podera apresentar o formulario fisico para aprovagdo da
presidéncia, conforme estabelecido nos anexos a presente Decisao.

Art. 32. A diaria tem carater indenizatério e tem por finalidade cobrir despesas de
hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano.

§ 12. A diaria sera devida por dia de afastamento do domicilio, ate a data do retorno.

§ 2°. Quando a atividade ndo demandar pernoite, o beneficiario fara jus ao correspondente
a meia-diaria.

Art. 4°. A autorizacdo para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem aérea, devera
levar em consideracdo o horario e o periodo da participacdao do servidor no evento, a
pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condicao
laborativa produtiva, preferencialmente que antecedam em no minimo 3 (trés) horas o inicio
previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 5°. A aquisicio de bilhetes de passagens aéreas observara, preferencialmente, os
seguintes critérios:

a) requerimento do proponente e autorizagdo do responsavel, respectivamente;

b) marcacdo, preferencialmente, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia, quando isso
ndo ocorrer, devera haver justificativa expressa e clara que fundamente a necessidade, visto
tratar-se de excecao;

c) prioritariamente o voo com percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes;

d) quando n3o houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou conexdes, o periodo
compreendido entre elas ndo podera superar a 3 (trés) horas; e,

e) embarque e o desembarque devem estar previstos para o periodo entre sete horas e
vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses horarios e/ou cidades.
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Art. 6°. Ndo sdo autorizadas quaisquer alteracbes de percurso, data ou horario de
deslocamento, ressalvada condicdo imprevisivel, devidamente justificada, de forma
completa, fundamentada e efetivamente clara.

Art. 7°. Podera ser admitida, excepcionalmente, mediante a solicitagdo formal do
beneficidrio, indenizacio por deslocamento, seja utilizando veiculo proprio, seja
terceirizado, considerando a inexisténcia de servigo aéreo na localidade e, subsidiariamente,
acaso se apresente a medida, meio mais econémico aos cofres da Autarquia. Para tanto, a
Indeniza¢do por KM rodado esta baseada na Resolugdo CRO-PE n2 01/2019.

Art. 82, Sera permitido o pagamento de jeton ao conselheiro efetivo ou suplente que seja
convocado para participar de sessdo plendria ou de reunides de Diretoria de carater
deliberativo.

Art. 92. Os valores correspondentes a didria, auxilio embarque/desembarque, jeton e auxilio
representacdo sdo aqueles fixados no Anexo | da presente Decisao.

Art. 102. O auxilio de representagdo ndo podera ser cumulado com outra categoria e, sera
concedido, quando convocado conselheiro efetivo ou suplente, membros de comissdes, de
representacdes e convidados para realizagdo de diligéncia na localidade de sua residéncia.

Art. 112. Os pagamentos relativos a concessdo de diarias, auxilio embarque/desembarque,
jetons e deslocamentos terrestres, deverdo ser realizados, preferencialmente, 48 (quarenta
e oito) horas antes do efetivo deslocamento.

Art. 129, A prestacdo de contas deverd ser realizada em até 48 (quarenta e oito) horas a
partir da realizacdo do evento, encaminhada para o e-mail da Geréncia Administrativa, ou
presencialmente entregue a mesma, observando necessariamente a apresentagdo do
relatorio de viagens, bem como de cdpias de cartoes de embarque ou declaragao fornecida
pela companhia aérea e descrigdo dos trabalhos realizados, consignando dias e horarios.

Art. 139, Recebida a didria (ou outro beneficio) e ndo realizada a viagem, ou quando
cumprida parcialmente a atividade, devera o beneficidrio proceder a devolucdo do valor
devido ao CRO-PE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados do retorno ou da
interrupgdo do deslocamento.

Art. 142. A auséncia de quaisquer documentos disciplinados nesta Decisdo impedira a
autoriza¢do de concessdes de qualquer natureza. Para atendimento as faltas, devera a
presidéncia proceder medidas de saneamento do quadro, submetendo o processo de
concessao a apreciacao da diretoria do CRO-PE.

Art. 152. O processo de concessdo de beneficio que inobservar quaisquer dos preceitos
contidos na presente Decisdo sera considerado irregular e sujeita aqueles que derem causa,
seja beneficiario, seja interveniente no processo, as sangées previstas na legislacdo.

Art.162. O Anexo Il refere-se ao FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, JETONS,
AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE, AUXILIO REPRESENTACAOQ E EMISSAO DE PASSAGENS
AEREAS que é assinado apenas pelo presidente do CRO-PE. O Anexo Il refere-se ao
Relatorio de Solicitacdo de Didrias, Jetons, Auxilio Embarque/ Desembarque, Auxilio
Representacdo e Emissdo de Passagens Aéreas, que é assinado pelo solicitante e pelo
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Presidente do CRO-PE, tudo respeitando o estabelecido no Anexo I. O Anexo IV refere-se a
Relatério de Viagem, que é preenchido e assinado pelo solicitante quando do seu retorno.

Art. 179. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do CRO-PE.

Art. 182, Esta decis3o entra em vigor nesta data, revogada a Decisdo CRO-PE N2 03/2018 e
todas as demais disposi¢des em contrario.

Recife, 07 de outubro de 2019.

Eduardo A Cavalcapti Vasa'f%ceios - CRO/PE n° 8802
al de Odontologia de Pernambuco — CRO/PE

Presidente do Conselho Regi

- /

S [ b R
Igor Gabriel deMorais Sahtos

& Odontologia de Pernambuco — CRO/PE

Secretario (em exercicio) do Conselho Re

LA L

Adelmo Cavalcanti Aragéio Neto
Tesoureiro Conselho Regional de Odontologia de Pernambuco — CRO/PE
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DECISAO N¢ 02/2019
ANEXO |

CLASSIFICACAO DE BENEFICIARIOS E VALORES

CATEGORIA DIARIA
Conselheiros, membros de
comissdes e  representagoes, R$700,00

assessores, colaboradores e
convidados do CRO-PE;
Funciondrios - Cargo de Chefia

(80%) R$560,00
Funcionarios (60%) R$420,00
Jeton- 40% do valor da diaria; R$280,00

Auxilio Representag¢do — 30% do
valor da diaria. R$210,00

Valor por KM rodado
R$1,41
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ANEXO 11

Relatério de Solicitagdo de Diarias, Jetons, Auxilio Embarque/Desembarque, Auxilio
Representacdo e Emissdo de Passagens Aéreas

SOLICITACAO/CONVOCAGAO ViNCULO
( ) DIARIA ( ) CONSELHEIRO REGIONAL
( ) JETON ( ) MEMBRO DE COMISSAO
( ) AUXILIO DE EMB./DESEMB. ( ) MEMBRO DE REPRESENTACAO
( ) AUXILIO REPRESENTAGAO ( ) ASSESSOR
( ) EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS ( ) CONVIDADO
( ) INDENIZACAO POR KM RODADO ( ) FUNCIONARIO
SOLICITANTE: CARGO/FUNCAO:
DESTINO DATA

BENEFICIARIO

QUANTIDADE

EVENTO/OBJETIVO DA VIAGEM

Fundamentos Normativos/Legais -Decisdo CRO/PE N2 02/2019 (que autoriza o CRO-PE efetuar pagamento
48 horas). Quando do recebimento de qualquer quantia e da ndo realizacio de viagens, missdo institucional
ou evento, estes que contemplem qualquer um dos valores estabelecidos nesta norma, o beneficiario
devera proceder sua devolucdo integral, nos termos do artigo 13, da presente Decisdo.

Recife, 7 /

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Presidente CRO/PE
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, JETONS, AUXILIO
EMBARQUE/DESEMBARQUE, AUXILIO REPRESENTACAO E EMISSAO DE PASSAGENS
AEREAS

DADOS DO REQUISITANTE

NOME:

MATRICULA:

CARGO:

LOTACAO:

TELEFONE/RAMAL:

E-MAIL:

CPF:

ViNcuLO
( ) CONSELHEIRO REGIONAL
( ) ASSESSOR
( ) MEMBRO DE COMISSAO
( ) FUNCIONARIO
( ) MEMBRO DE REPRESENTACAO
( ) CONVIDADO

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE:

EVENTO/MISSAO:

CIDADE DE REALIZACAO:

DATA E HORA DE INICIO:

DATA E HORA DE ENCERRAMENTO:

FINALIDADE:

MEIO DE TRANSPORTE:

1) Quando o afastamento iniciar-se na sexta-feira ou incluir sabado, domingo ou feriado,
contara com autorizagdo e justificada expressa, abrangente e clara.

| I—
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2) Apenas sera admitido meio de transporte terrestre, excepcionalmente.

3) Quando do recebimento de qualquer quantia e da nido realizagdo de viagens, missio
institucional ou evento, estes que contemplem qualquer um dos valores estabelecidos
nesta norma, o beneficiario devera proceder sua devolugdo integral, nos termos do artigo
13, da presente Decisdo.

PERCURSO (somente na hipétese de utilizagio de transporte aéreo)

TRECHO -

DATA-

HORA-

VOO-
COMPANHIA-

OBJETOS DA SOLICITACAO DE CONCESSAO
( ) DIARIAS
( ) JETONS
( ) AUX. EMB./DESEMB.
( ) AUX. REPRESENTACAO
( ) PASSAGENS AEREAS
( ) INDENIZAGAO POR KM RODADO

EQUIVALENCIA DA DIARIA PROPORCIONAL
INDICAR A DIARIA EQUIVALENTE:

Recife, J: /

Assinatura do Presidente CRO/PE
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ANEXO IV — RELATORIO DE VIAGEM

PARTICIPANTE:

EVENTO:

LOCAL:

DATA DA SAIDA: / / DATA DO RETORNO: / {

MEIO DE TRANSPORTES:
AEREO ( ) CRO-PE ( ) ONIBUS ( ) TAXI ( ) PARTICULAR/LOCADO ( )

OBIETIVO:

\r‘ il b

DECLARACAO DO REQUERENTE

Declaro ser de minha responsabilidade a autenticidade das informagdes aqui prestadas bem como
dos documentos anexos.

Recife, / i

(Assinatura do solicitante/ Matricula)
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